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دانشكده/آموزشكده فني و حرفه اي / كشاورزي/ تربيت بدني

با سلام و احترام؛

با عنايت به راه​اندازي سامانه ثبت نام همكاران حق التدريس مشمول بند ذ ماده 64 قانون برنامه ششم توسعه از تاريخ 10/05/96 لغايت 20/05/96 ، نظر رئيس محترم آن مركز را به نكات ذيل جلب مي نمايد:

1ـ مراتب ازطريق سايت مركز ، پرتالهاي خبري و ساير روش​هاي اطلاع​رساني به نحو مقتضي به اطلاع افراد ذينفع رسانيده شود، تا نسبت به ثبت و تكميل اطلاعات در سامانه مزبور اقدام نمايند.

2ـ همكاري لازم براي تكميل اطلاعات و بارگذاري اسناد سوابق با افراد ذينفع معمول فرمايند. درصورت موجود بودن ابلاغ حق التدريس در سوابق فرد نسبت به تحويل يك نسخه به ايشان اقدام نموده و در غيراينصورت با استناد به سندهاي مالي و غيره نسبت به صحت سنجي خوداظهاري افراد در فاز تأييد مراكز اقدام گردد.

3ـ در فاز دوم فرايند ساماندهي نيروهاي مزبور، به منظور تأييد اطلاعات خوداظهاري افراد حق التدريس، به همكاران به شرح زير در سطح مراكز دسترسي داده خواهدشد.
1ـ3ـ رئيس اداره آموزش

2ـ3ـ رئيس اموراداري يا كارگزيني 
3ـ3ـ مسئول حراست

4ـ3ـ مدير امورمالي

5ـ3ـ معاون آموزشي 

4ـ پس از تأييد خوداظهاري نيروهاي حق التدريس توسط مسئولين مربوط (موضوع بند 3 )در سطح مركز، نهايتاً رئيس مركز اطلاعات ايشان را تأييد مي نمايد.
5ـ پس از تأييد اطلاعات توسط رؤساي محترم مراكز، آخرين مركزي كه فرد حق التدريس، در آن بيشترين تعداد واحد درسي را تدريس مي نمايد، نسبت به تأييد اطلاعات ساير مراكز نيز اقدام خواهدنمود.
(به طور مثال اگر يك فرد در طول ساليان متمادي سوابق حق التدريس در مراكز متعددي را داشته باشد، بر مبناي خود اظهاري فرد، سوابق به تمامي مراكز مربوط در 6 سطح (موضوع بند3) براي بررسي و تأييد ارسال خواهدشد. درصورتيكه در سطح هر مركز اطلاعات خوداظهاري فرد را رئيس مركز تأييد نمايد، در فاز بعد ، به منظور بررسي و تأييد، اين اطلاعات به آخرين مركزي كه فرد بيشترين واحد درسي را در آنجا اخذ نموده است ارسال مي​گردد.)
6ـ در پايان اطلاعات و سوابق افراد براي بررسي نهايي به كميته​هاي تخصصي موجود در سازمان مركزي دانشگاه ارسال مي گردد.
7ـ مسئوليت تأييد اطلاعات خوداظهاري افراد متوجه تمامي افراد تأييد كننده آن اطلاعات خواهدبود. لذا مقتضي است، دستورفرماييد با توجه به حساسيتهاي موجود در تأييد خوداظهاري افراد نهايت دقت و حوصله را به​كارگيرند.


